s Procés - Verbaux des réunions du Comité de Pilotage (voir la section sur le Secrétariat)

o Archives Electroniques (misc & jour régulitre) - Documents et informations sur le
processus électoral au Bénin, disponibles pour toutes les parties prenanies au progessus
pendant et apres les élections de 2006.

Le projet sera audité et évalué en accord avee les régles et réglements du PNUD dans les deux
mois suivant les élections, L'Unité de Gestion du Projet est chargée de faciliter le processus
en préparent toute la documentation nécessaire. Les rigles et réglements du FNUD
s'appliqueront aussi & toute exigence d'audit formulée dans les accords de partage des coills
individuels.

Partie 5 : Contexte juridique

L "administration globale du projet sera régie par les procédures et réglements du PNUD
contenus dans le Manucl de programmation dans le contexte politique défini par le Conseil
d’ Administration. Le Plan d"Action de Programme Pays (CPAP) pour 2004-2008 entre e
Gouvernement du Beénin et le Programme des Nations Unies pour le Développement régira la
gestion de ce projet.

Le présent document du projet constitue 1'instrument visé 4 |'article 1% de l'accord type
d"assistance de base conclu entre le Gouvernement du Bénin et le Programme des Nations
Linies pour le développement, signé le 2 mai 1977.

Les modificalions suivanies ne peuvent 8tre apportées au document de projet qu'avec la
signature du Représentant Résident du PNUD, a condition que celui-ci ait 1" assurance que les
autres signataires du document de projet n'onl pas d'objection & I'égard des changements
PTOpOSEs

= les révisions ou compléments apportés aux annexes du descriptif du projet ;
les révisions n'ayant pas d'incidence notable sur les objectifs immédiats, les produits et
les activités du projet, mais gui tienneat 4 1'évolution de la combinaison des apports déja
convenus au augmentations des coiits dues & "inflation ;

e les révisions pour |"accroissement des dépenses du personnel ou d'aotres frais di A
Iinflation ou & d'aulres caugas.

Partic 6 ; Hypothises, risques el mesures de gestion de risques

En absence du plan et du budget définitif de la CENA, pour I'orgenisation des élections & la
date de signatore du document de projet, faute de décision définitive sur la contribution
gouvernementale au budget du projet, celui-ci est estimé sur la base d"hypothése de la mission
de la Division d’ Assistance électorale des Nations Unies. A cet effet, la mise & disposition
effective de contribution gouvernementale pour compléter le gap entre le budget définitif de la
CENA et la contnibution de paricnaires seront les conditions préalables afin d'sssurer
I"atteinte des objectifs visés par ce projet. De plus, I'engagement définitif des partenaires par
rapport aux contributions prononcées & travers les accords et lettres officielles avec le PNUD
ost également une condition primordiale pour [a réussite du projet.

Le panier des partenaires a ce projet contribuera essenticllement aux activités de renforcement
de capacites, aux frais directs liés aux opérations d"enrégistrement d’electeurs et de scrutins

x



ainsi gqu'a la sensibilisation et la communication. Le fonctionnement de la CENA et scs
démembrements est 4 la charge du gouvernement. Cependant, vu les contraints du temps, le
projel eonlrbuera & cerlains frais limités liés & la mise en place des structures de la CENA
pour permetire le démarrage immeédiate des opérations.

Dians ce contexte, 'atteinte des objectifs étant tributaire de la mise 4 disposition de I'ensemble
des ressources programmeées, il est prévu une interruption du projet si la contribution du
Gouvernement n'est pas mobilisée dans les délais appropriés,

Au ces o toutes les contributions sy panier prévues dans ce document de projet ne se

maténalisent pas, les parienaires se concerieront pour trouver une solution & proposer au
Comité de Pilotage.
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Partie 7 : Budget do projet

Le budget en annexe 2 est basé sur le scénario de la mission de la Division de 1" Assistance
Electorale des Nations Unies et indique la contribution prévisionnelle & ce projet ainst que les
contributions en nature apportées par quelques partenaires directement & la CENA, La
contribution gouvernementale est préseniée 3 titre indicatif et sera précisée par le

Gouvernement.

Le tebleau ci-dessous récapitule le budget du projet avec o contribution financiére de
I"ensemble de partenaires participant auy panier communs.

BUDGET SOMMAIRE DU PROJET

Froduit Hu
FCFA SEU _EURD
Produlf | 3 La CEMA o ses démembremunls sont
apératronancls 148 348 D50 266 D65 114 15%
Produdr I © Les dlectours doni receinsds et enregisrés.de fupon
ellicace el cofrece 1 774 439 Do0 3 1A2 491 ITRS 115
Produin 3 : Les-apdrations de vore sonl bien organisées
1 901 191 090 3 409 825 1 898 349
Prodduin 4 - Le muaitériel dlectoral est bien gend
(Les codis de ces activites seront calculés par "Expert en PRd M "M
Acguisitions}
PFrodutt § | Le projer est efficacemen giné
47 G655 O 354 516 301 338
| Imprdyis 370 D0 O f63 6031 S04 041
Frons de gestion PRUD [39%)
— 219 352 203 353 B2s 134 7951
Dudpet todzi pour ba coatribution Neanciire des
|_partenabres & Lravers ce projet 4 611 126 153 BI71 1 7 30 R

" Taux de change utilisés : | E=655.957 FCFA :  1SEU = FCFA 557.563

g "




Annexe 1 : Termes de Référence de I'Unité de Gestion du Projet (UGP)

S'appuyant sur Jes enseignements tirés de la gestion et de la coordination de l'aide des
bailleurs de fonds aux systémes ct aux processus électoraux, les partenaires de dh*clnpp:nmml
contribuant au panier commun pour soutenir les élections présidentielles 2006 au Bénin, ont
chargé le PNUD d'établir I'Unité de Gestion de Projet (UGP) pour gérer cefte mde dans
toutes ses dimensions.

La stratégie pour établir une unité spécialisée est basée sur [a reconnaissance que les activités
électorales sont de natures sensibles et fortement Hées au temps (la proximité du jour des
¢lections qui est prévu pour mars 2006). Ceci exige un dispositif institutionnel rapide dans [a
mise en ccuvre, assez réactif qui évite les encombrements bureaucratiques. Les principales
respensabilités fonctionnelles de 'UGP consistent &

» donner des conseils techniques de fond 4 la CENA pour la mise en oeuvre du processus
électoral comme convenu entre la CENA et les partenaires de développement |

= gérer le panier commun e les accords particuliers de partage des coilts signés entre le

PNUD et chague partenaire au développement ;

gtablir les procédures de fonctionnement du panier commun |

gérer, coordonner et superviser le projet en étroite callaboration de la CENA |

acquérir des biens et services pour les activités électorales sous ce panier commun ;

assumer le Secretanat pour le Comité de Pilotage ;

assurer la coordination avec les parienaires membres de Comité de Pilotage, les

partenaires appuyant les élections en dehors du panier, la société civile & travers les

dispositifs cités dans les Arrangements de Gestion ;

= pérer financifrement le projet et préparer les audits et évaluation,

En cas de besoin, un recours peut &tre fait & une expertise intermationale et nationale & court
terme, selon les activités choisies sous le pamier commun. Cela en défimtive serait sélectionne
uliéricurement.

Dans le contexte actuel, le PNUD dotera le personnel de 'Unité avec les compétences
internationales et naionales suivantes :

a) Conseiller technique principal (international) — Chef de I'UGP

b) Expert national en formation, communication et sensibilisation

¢} Expert en acquisition et en administration électorale (intemational)
d) Responsable financier et comptable(national)

e) Assistant comptable (national) - localisé au bureau du PNUD

f} Assistant administratif (national)

g) Chauffeur/planton



Termes de référence
Conseiller Technigue Principal / Elections (International)

Durée g 5 a 6 mois

Date d'affectation le plus (ot possible

Lien d'affeciation . Cotonou, avec des déplacements & I"intérieur du pays
Langue de travail Frangais

1 - DESCRIPTION DES TACHES

Sous la supervision directe du Représentant Résident du Programme des Nations Unies de
Développement au Bénin, responsable devant le Comité de Pilotage ¢t en étroite collaboration
avec la Commission FElectorale Nationale Autonome (CENA), en tepant compte du
fonctionnement de |'institution, le Conseiller Technigue Principal sera responsable de la
gestion ot de la mise en czuvre des activités du projet.

A ce tilre, il devra :

supervisér 'unité de gestion du projet qui  est composée des experts
(international/national) et des assistants nationaux ot comme spécifiés dans le protocole
d"accord du Panier commun ct ses annexes

assurer de fagon efficiente, la gestion administrative et technique du projet ;

elaborer un plan de travail global, ainsi que des plans de mise en ceuvre des différentes
composanies du projet |

¢laborer les termes de référence d'éventuelles missions de consultation et les superviser,
apporter un appui technique & la CENA, selon les besoins;

assurer le suivi permanent des activités du projet d’appui & 1'organisation des élections
présidenticlles 2006 ;

Elaborer des rapports périodiques d'avancement du Projet, en consultation avec la CENA
et participer aux travaux ot aux réunions du Comité de Pilotage;

Etre responsable devant le Comité de pilotage du panier commun ;

Gérer les services de seorélariat au Comité de pilotage au travers 'UGE ;

Fournir au Comité de pilolage des informations pour prise de décision |

Assurer le partuge d’information, la liaison et consultation avec les parties prenantes au
projet;

Déterminer les modalilés de concertation avec la socicte civile el le Comité technique et
transmetire leurs contributions ai Comité de pilotage;

Superviser et assurer la gestion financiére et les acquisition du panier commun, suivant les
régles et procédures du PNUD ; & ce titre sur la base de la modalité de Ia délégation
d’autorité du Représentant Résident du PNUD, approuver les paiements aprés vérification
du Responsable financier de I'UGP et de Ia CENA et les documents d'acquisitions (dont
les contrats) aprés vérification de |’Expert en acquisition, le responsable financier et la
CENA :

Faciliter le travail de préparation de I'audit et Mévaluation du Projet.

Accomplir toute antre tche ou mission qui pourrait lui &re confiée par la CENA, le
PNLUD ou le Comité de Pilotage.

-



Capacité a travailler en équipe;
Capacité 3 travailler sous pression;
Capacité 4 produire des résultats de qualité dans les délais impartis;

4. Thches

Sous la supervision directe du Conseiller Technique Principal,

Conduire les membres de 1'Unité de Gestion du Projet dans Jeurs déplacements officieis,
en ville et & I'intérieur du pays.

S'occuper des formalités d'immigration (bagages, protocole et autres). Assister les
membres de |'équipe et consultants de 1'accueil et du déroulement des visites de haut
vER.

Ramasser et distribuer le courner et les documents.

Etre chargé de |"entretien journalier du véhicule qui hw est assigné, contriler le carburant,
les poeus, le niveau d'huile, feux de signalisation, erigues efc...). Effectuer de petites
réparations et veiller & la propreté du véhicule. En cas de réparation majeure, informer les
supérieurs iérarchiques.

Consigner les déplacements, en notant le kilométrage, la consommation d'essence sur le
camet de bord.

Surveiller la date du renouvellement de la police d'assurance et en informer les
responsables pour les suites nécessaires. S’assurer gu'un constal correct esl établi en cas
d'accident et obtenir un rappont de la Police.

Entretenir les locaux de 1'Unité de Gestion du Projet ;

Effectuer toutes autres tiches sur demande.



ANNEXE 2 : BUDGET DETAILLE DU PROJET D'AFPPUT AUX ELECTIONS PRESIDENTIELLES 2006

u_ﬁ___nu 657,561 FGFA
| eura = 555,857

Quantité | Codt unitalre Montant =
jgnes burgétaines selon e budget CENA) Francs CFA_[Dollars EU” | EURO
mﬂw&wf CENA ot ssa démembrements sont opérationnels . st AL :
1-7 Migro-ordinateurs et accossoires 40| 1000000 40000000 71741 60
1-8 Pholocopiour et accessoines . Fil A D00 0001 24 000 (0 43 0dd mmm
1-11 Climasiseurs 18] 200 000] 12 000 000 21522 182
1-42 Installation cimatissurs 15 200000 3000000 5381 4573
1-13 Mabiller (CED) 12 500 000 & 000 00| 10761 0147
1-14 Table de conférence & vingt chaises mE_Ea_ 1 (e (RN 1784 1 524
1-16 Extingteur
1-18-1 ol dachat 10 100 000] 1 000 000) 1784) 1524
1-16-2 Essal ufisafion 200 000 L) Slm_
2:33 Clé UISE (2.0 Go) 10| 50 D00 500 000 BO7 76
A 1000 50| 500 BA7 762
, (=43 Coffro-fort aur 1m) 1 1 650 000 1 50 (00 2 955 2 51
' [11-2 Connesion intermet f création de 3.000 000 5 381 4
fion sxcaptionnale pour i demarage de fa CENA ot ses démombrements
Produits dentratien et collations GEMA (1250000"1m) 1| 1250000 1250000 mm!mwl _m.teu
oumitures da bureau CENA 1 S00 000 mﬂaﬁ B 7
B3 Tddiphona Em )
3-3-1 Inslaliation fiee CENA 175 000 1 575 000, 2 240
3-3-3 Forfik canes de rechame o h
3-3-3-1 Président CENA (50,000 Fiv" 11} 1 50 000, 50 000|
|3-2-3-2 Membres CENA {30.000 Fim'24*1) 24 30 000 720 000] 1201 1098
3-8 Frais de mission de ks CENA pour Minstallation des CEDs 27000F im*25°3jim) 75| 27 2 025 000! 3 4 087
10 Location de véhiculss CENA pour Minstallation des CEDs (50.000°3)°25) 75 SO000[ 3750000 6726 5717
1-1Camurant 4 la CEMA pr Mnstakation des CEDs (450°1.585 1) 1 ﬂ 450) 713 250 v27el 1087
-8 Baux pour les CED (burssu-domicie: 150000Fm* 1m*12) 1 1500000 1 800000 azze] 2744



4-2 Produits d'antretien CED - 12 woocol 1200000 2152 1820
_N Caries de rcharges Widphone (12* 1m*150000) 12 150 OO0 1 800 0a0| 3228 2744
Location de wehicules CEDs pour Mnetallation des CECs (50000177} 77 50 3 850 000) CRT
1-1 Dolation de carburant sux CED pr linstafation des CECs[450°2454 1) 2 44 4 1 108 800 yomg] 1600

rals de mission des CEOs pour lnstallaion des CECs BOGOFm® 132" 1jim)

132
ourmitures bureaux GEDs {100,000°12"1m) 12| 100000 1200 21520 1
5-7 Locallun bureaux CECs {50000°77 - pour 3 mos) 77 50000 380 6908 560
oumitures bureaux CEC 77 50000 3850 6905 5 B60
Prodults dentretien et collation bureaux CEC 7 50000, 3850 5808 5860
1 Cares de recharges CECS (100,000 1m"T7) 7 100 D00 7 700 1384 11 736
n bureaux CEA (20,000°54) 548 20000 10920 10585 16 647
rais fe repas déldgation CECs pour lnstallation des CEAS [5.000°546) 546 5000 2 730000 4006 4 ,_mw
niribution du projet au produit 1 148 348 050] 266 085 226 15
. racansts thda s Pagon sWicace Stoorenie|n s Lo\l Il A S
1-6 Cachets (1 cachel spécial § letires) 40 200 4 500 180 900 000 um.th 275 T80
(1-10 Calculatrics {12846-2000] 11 fﬂ
1-15 Pairg do cseau 13 00
3] _._...1____._.5- ligtea —
w.» Reglsire dlacioral 14
3 14 B
4 000
14
4
14 Dy
10 500
2-13-2 Format moyen (paguet de 20) 1875
2-13-3 Palil format (pagust de 20] i uﬁ
14 100/

6

.._ .
e :
14 30000 43500 00 78018 eead




la-1 Primas apents mcengsurs (3000F]3p°21]°3763) 238 unl 4 0ag 1 H..,Em_ 1089 mm___
11.349) 3 0a0) 51904
ECENSENS a3
Fraes do salsée 3 linformstique; recensament traditionng 160 G0 500N ir L
5 Tahlsay atfichage fstes dlectorales 130000 E.ﬁ 30
Cadanas pour tableau affichags 13 9004 1
10-1 Test fiabilité programme infarmatique ~

10-7 Formuiainn ricépissd déclamiion

LIE!
{114-1 Senslbilisalion sur lakblisseman lisie dleclormle (2 radio locakesD

OG0

-2 Sruids

= e————

13 Isalal

1774 439 D00

1-4 Lampes dleciriques rechargeables af & pile (134000-1 775 unilé en stock)

.Enﬂ&ﬁ;hﬁﬁnﬁv

-0 Cachols (3 volar)

T‘_ﬂ nﬁ&E {2 paramondissament)




-31 Logiciel da dépouiliement _ 27 000 000 4B 4 41 151
-35 L 2 00g) 300 A0 000 1614 13
2-37 tsael. - mam 35000 234500000 42 35 74
41 Valist pour régies 1 50 000 00 D0 1614 13
Wuﬂ 38| 10 000 360 000 B4
2 Formalion des mombres des boresux de vale. 75 000 134 514 ._._,._ 33
36 00D 64 567 54
10-2 Frais de nésultal: dépouillement, saisie, subsistance des agents sic. ) 5000000  Boe7El  7a
10-3 Agents séourité/tmnsport cantinas 3000FLI* 10 a9°546) 2 184, 3000 A 552 000 1754 @
104 Formulaire prénumerolé de prcuration 2,000 000 3 687 uai
10-5 Camat de récepissé
10-5-1 Fronisoire 2 000 000 3587 3040
10-5-2 Définitid 2000 3587 3049
10-6 Formulsire autorisation diaccés au buseau de votn 1000 1764 _M
11-4 Information 8t sensiksation en matiére doctormie
11-4-2 Indicalion de bureau de vots par incaite 13 400) 5000 6 700 000 12017 1024
i & 000 000) 14348 121
11-4-4 Couverturs médiatiqus 25 000 000 44838 3811
@i produit 3 1901 182000] 3 409 825] 2 898
i . [ P T A (B R R e DN P v WP g
Eﬁﬂﬁia%wmﬁa%mﬂiguﬂcgﬁsz |
- ficacsm g Ene N =y | b A e Ml R e I T
?Eg_sﬁmugﬂ 8 500 51 000 000 g1 46 ﬁu
EE&EE:EEB?._IEE&HEE 7000 42 DD B4
Expart an formation/communication élactoraies |i 1400 4 200 000 7533 M
Chargy ggnégunﬂﬁﬁ 1 1 400 000, 1400 2811 21
Flespo m_ 1200000 7200000 12913 108
alisé s bureau PNUID pour Fadministration progiclal) i 500 000 3 000 .
B 500000 3000
1 218 000 3 180 0000
wl 10000003 000 000)




